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Primaria Comunei Balotesti in conformitate cu prevederile art.618 alin.(1) lit.b) din
Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare, organizeaza la sediul institutiei din Calea Bucuresti nr.89, sat Saftica,
comuna Balotesti, judetul Ilfov, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminatd, a urmatoarei functii publice de executie vacante:

- inspector, clasa I, grad profesional asistent — serviciul financiar-contabilitate

Durata normald a timpului de muncé este de 8 ore/zi, respectiv 40 ore saptamana.
Calendarul de desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante:
- proba scrisa, in data de 06.06.2022, ora 10.00, la sediul institutiei;
- proba interviu, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise, la
sediul institutiei, doar acei candidati care au obtinut la proba scrisa minimum 50 puncte.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei Balotesti, in
termen de 20 zile de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada 05 mai — 24 mai 2022
inclusiv, si contin in mod obligatoriu urmatoarele:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare

b) curriculum vitae, modelul comun European

c) copia actului de identitate

d) copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei

Modelul orientativ al adeverintei este prevazut in anexa nr. 2D din H.G. nr. 611/2008.
Adeverintele care au un alt format trebuie sa cuprinda elemente similare celor prevazute
in anexa mentionatd mai sus si din care sd rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea n specialitatea
studiilor;
f) copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului.
Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numadrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care
atestd starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii;




g) cazierul judiciar

Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire,
h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

in cazul in care existd un candidat cu dizabilitati, prin raportare la nevoile individuale,

acesta poate nainta comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de
concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor
de concurs.

Copiile de pe actele de mai sus, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Conditii icipare | ncurs

« Conditii generale:

Conform art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare poate ocupa o functie publica persoana care

indeplineste urmatoarele conditji:

v are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical s& exercite o functie publica. Atestarea stdrii de sanatate

se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea

functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

v nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

v nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotdrére judecétoreasca definitiva, in
conditiile legii;

v nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncd
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

v nu a fost lucrétor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditjile prevazute de legislatia
specifica.
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Conditiile specifice pentru functia publica de executie vacante de jnspector,
clasa I, grad profesional asistentt sunt:
v studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta, in stiinte
economice;
v vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 1 an
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. Identificarea si inventarierea materiei impozabile, conform prevederilor legale.
. Urméreste ncasarea impozitelor si taxelor locale, persoane juridice, si personae fizice si

informeaza din timp conducerea serviciului despre realizarea sau nerealizarea acestora.
Preia pentru urmérire si executare silitd sumele restante, persoane juridice si fizice.

. Desfasoaré activitatea de executare silitéd a persoanelor juridice si fizice si cea de stingere a

creantelor conform prevederilor legale in vigoare.

. Infiinteaz& popriri pe veniturile realizate de debitori, urméreste respectarea popririlor infiintate

asupra tertilor popriti, precum si societétilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale
pentru executarea acestora.

. Evidentiazd si urmareste debitele restante primite spre urmarire.
. Asigura incasarea creantelor fatd de bugetul local, in termenul de prescriptie si propune masuri

de recuperare a celor prescrise din culpa persoanelor vinovate de prescrierea acestora.

Pe baza datelor detinute, analizeaz3 si hotéraste masurile de executare silité in asa fel incat
realizarea creantei s& se facd cu rezultate cat mai avantajoase, tinand seama de interesul
imediat al Consiliului local, cét si de drepturile si obligatiile debitorului urmarit.

Intocmeste actele necesare aplicarii procedurii de executare.

Calculeazi cheltuielile de executare silitd si majorarile de intarziere, penalitatile sau alte sume,
cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu.

intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili.

Verifici periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separata si urmadreste starea de insolvabilitate
pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie local.

Solutioneazé cererile platitorilor prin care se solicité relatii referitoare la aplicarea executarii
silite si a modalitétilor de stingere a creantelor.

Elaboreaza pe baza datelor detinute, informari si situatii privind realizarea creantelor bugetare.
Redactarea adreselor catre contribuabili, pentru solicitarea documentelor necesare clarificarii
situatiei fiscale.

Asigurd eliberarea certificatelor fiscale, pentru persoane fizice si juridice, in lipsa persoanei
direct responsabile, purtdnd responsabilitatea privind datele inscrise in acestea, date care
trebuie s& corespunda realitdtii din evidentele fiscale.

Utilizator PATRIMVEN (interogari situatii financiare persoane fizice/juridice, interogari conturi
bancare persoane fizicefjuridice).

Propune modificarea si elaborarea procedurilor operationale privind activitdtile desfasurate
conform fisei postului.

Are obligatia respectarii prevederilor Legii nr.16/1996, a Arhivelor Nationale, in ceea ce priveste
arhivarea documentelor create in cadrul serviciului, precum si in utilizarea documentelor create
si detinute de catre institutie, documente ce fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei.
Raspunde administrativ, disciplinar sau penal, dupa caz, pentru neindeplinirea sarcinilor ce fi
revin sau pentru nerespectarea legislatiei in vigoare.

Utilizeaza cu responsabilitate si numai in interesul serviciului aparatura si mijloacele tehnice din
dotare.

Se preocupd de insusirea si de aplicarea reglementarilor legislative aplicabile domeniului de
activitate, respecta prevederile actelor normative precum si procedurile de lucru, stabilite
conform legii.

Urméreste zilnic Buletinul Procedurilor de Insolventd, intocmeste si transmite dosarele
compartimentului juridic in vederea inscrierii la masa credala.

fsi asuma si alte atributii ce sunt delegate prin act administrativ de catre Primarul comunei
Balotesti.



Bibliografia/tematica necesara participdrii la concurs:

1.
2,

7.
8.

Constitutia Romaniei, republicata.

Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

. Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

Hot3rarea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr.207/2015 privind Codul de proceduré fiscald, cu modificérile si completrile ulterioare.

10.Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma

valabild se considera aceea avand toate modificirile si completdrile ulterioare, pana la ziua
publicarii anuntului.

Afisat in data de 05 mai 2022, la sediul si pe pagina de internet a primariei comunei

Balotesti.



